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Interni pfedpis Fakultniho klubu BION 2017/1

Vedeni ucetnictvi a inventarizace

Clanek I. — Zakladni pojmy

a) Pokladnou se rozumi uzamykatelna skfifika, kde jsou uloZeny penize Fakultniho
klubu BION
b) Pokladni knihou se rozumi tabulka s pfijmy a vydaji, ktera obsahuije:
i.  datum platby
ii. Cislo dokladu

iii. popis dokladu

iv.  pfijem v K¢

v. vydejvKeE

vi.  typ Cinnosti
vii.  a celkovy zlstatek v Pokladné

c) Seznamem faktur a hotovostnich dokladl se rozumi tabulka, ktera obsahuje
i. poradoveé Cislo faktury,
ii. datum platby
ii.  &astku,
iv.  1CO firmy,
V. nazev firmy,
vi.  zpusob platby,
vii.  typ Cinnosti
viii.  aucel
d) Inventarizace je soubor Cinnosti, které jsou nutné k porovnani skutecného stavu
majetku a zavazkl se stavem zachycenym v ucetni evidenci.
e) Inventarni seznam obsahuje:
i. Inventarni Cislo
ii. datum nakupu
iii.  Nazev (jméno) dodavatele
iv.  Adresu dodavatele
v. ICO dodavatele
vi.  Druh majetku
vii.  Nazev a typ majetku
viii.  Nakupni cenu
ix.  Odpis majetku + dlivod jeho odepsani
f) Mincovnik je seznam, ktera obsahuje seznam a pocet vSech hodnot mén, které se
nachazi v Pokladné a kone&ny zuUstatek v Pokladné.
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Clanek Il. — Zasady vedeni uéetnictvi

a)

b)

d)

Ugetni evidence je vedena elektronicky a je uloZena ve slozce Fakultniho klubu BION
i) K této slozce ma pfistup pouze Pfedseda a Pokladnik. Pfedseda mlze povérit
dalSi osoby kontrolou této slozky.
i)  Po skon&eni ucetniho obdobi je Pokladnik povinen tuto slozku neprodlené
aktualizovat.

Pokladnik Fakultniho klubu BION je povinen spravovat Pokladni knihu a Seznam
faktur a hotovostnich dokladu.
Hotovostni doklady i faktury jsou naskenovany a ulozeny ve sloZce Fakultniho klubu
BION

a. Po naskenovani musi byt vSechny udaje dobfe Citelné.

b. V jedné slozce jsou vzdy ulozeny doklady v daném kalendafnim roce.
V pfipadé, Zze dany hotovostni doklad nebo faktura nebude splfiovat vSechny
nalezitosti, je Pokladnik povinen zajistit vyhotoveni spravného hotovostniho dokladu
nebo faktury.
Hotovostni doklady i faktury, které je tfeba feSiteli projektu vyplatit, je FeSitel povinen
odevzdat do 14 dnd od vystaveni hotovostniho dokladu/faktury. Pokud tak neudini,
neni Pokladnik povinen hotovostni doklad/fakturu proplatit.
Fakultni klub BION je povinen odevzdavat ucetnictvi za kazdy mésic spravci
udetnictvi Studentské unie CVUT vzdy do 15. dne nasledujiciho mésice. Odevzdava
se:

a. Pokladni kniha

b. Seznam faktur a hotovostnich dokladu

c. Naskenované hotovostni doklady a faktury

d. Originalni hotovostni doklady a faktury
Fakultni klub BION je povinen provést uCetni uzavérku na konci kazdého
kalendarniho roku, ktera obsahuje

a. uzavienou Pokladni knihu za dany rok

b. uzavieny Seznamem faktur a hotovostnich dokladud

c. Inventarni seznam

d. Mincovnik
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Clanek lll. - Bankovni Géet

a)
b)

Fakultni klub BION ma zfizeny uéet v rdmci Studentské unie CVUT.

Bankovni ucet spravuji vZdy dva spravci uétu. O jmenovani spravce uctu hlasuje
Pfredstavenstvo Fakultniho klubu BION na své schuzi. Spravce uctu musi byt ¢lenem
predstavenstva Fakultniho klubu BION.

Predstavenstvo Fakultniho klubu BION muze na své schlizi odhlasovat, Ze spravce
uctu nemusi byt v Pfedstavenstvu. Na tomto jmenovani se musi Predstavenstvo
shodnout jednomysiné.

Clanek V. — Majetek jeho inventarizace

a)

b)

d)

Majetek Fakultniho klubu BION musi byt veden v inventarizaci Fakultniho klubu
BION.
Inventarizaci podléha:
i. Komponenty do PC a licenéni software v jakékoli cené.
ii.  Rukou uchopitelny majetek drazsi nez 500 K¢&.
iii. Specialni investiéni majetek v cené nad 40 000 K& (napf. stavebni Upravy,
majetek na zakazku...)
Inventarizaci nepodléha:
i. sluzby
ii. spotfeba elektfiny, plynu...
iii. spotfebni material (UTP kabely, koncovky, baterie, papir, barvy do tiskarny,
reklamni pfedméty...)
Vyfazeni majetku se uskutec€nuje odpisem majetku a to z davodu:
i.  poruchy, nebo $kody na majetku zpisobené odcizenim,
ii. prodej nebo darovani majetku
iii. po uplynuti doby stanovené dle odpisové tfidy (definovany dale) pro dany
majetek.



Clanek VI. — Odpis majetku
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a) Majetek Fakultniho klubu BION se déli do dvou tfid, dle nasledujici tabulky:

Trida Doba odepisovani Druh majetku
majetku

kancelarské stroj, pocitace,
programy, faxy, studiova

1. tiida 3 roky zadznamova a reprodukéni
technika, ruéni mechanizované
naradi

2. trida 5 let nabytek, satelitni antény

3. trida 10 let klimatizace

b) Majetek Fakultniho klubu BION se odepisuje linearné podle hodnot stanovenych

nasledujici tabulkou:.

Trida Prvni rok Ostatni roky
1. trida 20 % 40 %

2. trida 11% 22,25 %
3. trida 55 % 10,5 %

Schvaleno Predstavenstvem Fakultnino klubu BION dne 5. 12. 2016 v Kladné. Tento interni
predpis nabyva platnosti od 1. 1. 2017 a sou€asné rusi interni pfedpis 2012/2 o vedeni

ucetnictvi.

Tomas Pokorny
Predseda Fakultniho klubu BION




